Na temelju ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj §koli (,, NN" br. 87/08.,
86/09.,92/10.,105/10.,90/11.,5/12.,16/12.,86/12.,126/12.,94/13.,152/14.,07/17.,68/18.,98/19.,
64/20.,151/22.,155/23. 1 156/23.), ¢lanka 37. i 176. Statuta Tehnicke Skole Karlovac (KLASA:011-
01/24-01/02 URBROJ: 2133-49-04-24-01 od 28. ozujka 2024. g.), Skolski odbor na sjednici odrzanoj
dana 23. prosinca 2025. godine donio je

S¢:

POSLOVNIK
o radu Nastavnickog i Razrednog vijeca

I. TEMELJNE ODREDBE

Clanak 1.
Poslovnikom o radu Nastavnickog i Razrednog vijeca (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje

- pripremanje sjednica Nastavni¢kog vijeca i Razrednog vijeca

- sazivanje sjednice

- vodenje sjednice i postupak odlucivanja

- pravaiduZnosti clanova Nastavnickog vije¢a i Razrednog vijeca

- druga pitanja znacajna za rad i odluc¢ivanje na sjednicama Nastavnickog vije¢a i Razrednog
vijeca.

Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose

se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.
Clanovi Nastavni¢kog vijeéa, Razrednog vijeéa i druge osobe koje prisustvuju i sudjeluju u

radu Nastavni¢kog vijeca i Razrednog vije¢a duzni su se pridrzavati odredbi ovog Poslovnika.

O pravilnoj primjeni ovog Poslovnika brinu ravnatelj i razrednici.

II. SJEDNICE NASTAVNICKOG VIJECA I RAZREDNOG VIJECA

Clanak 3.

Nastavnicko vijece i Razredno vijece rade u sjednicama koje se sazivaju prema GodiSnjem
planu i programu rada i prema potrebama. U pripremanju sjednica sudjeluju ravnatelj Skole,
pedagog, voditelj smjene i razrednik.

Sjednicama Nastavnickog vije¢a i Razrednog vije¢a osim njegovih ¢lanova mogu biti nazo¢ne
i druge osobe pozvane od strane ravnatelja odnosno razrednika.

Sjednice se odrzavaju u prostorijama Skole.

Clanak 4.
Sjednice Nastavnickog vijeca saziva Ravnatelj, a sjednice Razrednog vijec¢a saziva razrednik.
Poziv za sjednicu objavljuje se na oglasnoj plo¢i u zbornici i u digitalnoj zbornici najmanje 3
dana prije odrzavanja sjednice, a samo u iznimnim sluc¢ajevima i u kra¢em roku (neposredno
prije odrzavanja sjednice).
Poziv za sjednicu sadrzi vrijeme odrZavanja sjednice, mjesto odrzavanja te predlozeni dnevni
red.

Clanak 5.
Materijal za sjednicu Nastavnickog vije¢a duzan je obrazloziti ravnatelj ili druga osoba,
odnosno nositelj zadataka, a za sjednicu Razrednog vijeca razrednik ili druga osoba nositelj
zadatka.



1. TIJEK SJEDNICE
Clanak 6.
Sjednici Nastavnickog vijeéa predsjedava ravnatelj Skole, a sjednici Razrednog vijeca
razrednik.
Za slucaj sprijeCenosti ravnatelja ili razrednika, pripremu i vodenje sjednice obavlja
opunomoceni radnik Skole odnosno zamjenik razrednika.

Clanak 7.
Pravo odluc¢ivanja na sjednici imaju samo ¢lanovi Nastavnickog vije¢a odnosno Razrednog
vijeca.
Ostali prisutni imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost ravnatelja odnosno
razrednika, ali bez prava odlucivanja.

Clanak 8.

Prije otvaranja sjednice ravnatelj odnosno razrednik (u daljnjem tekstu: predsjedavajuci)
provjerava da li je sjednici nazoCna potrebna veéina ¢lanova Nastavnickog vije¢a odnosno Razrednog
vijec¢a i utvrduje imena nenazocnih.

Predsjedavajuci utvrduje koji su od nenazocnih ¢lanova svoj izostanak opravdali. Ako je
sjednici nazoCan dovoljan broj ¢lanova, predsjedavajuci otvara sjednicu.

Clanak 9.
Na temelju prijedloga utvrduje se dnevni red sjednice i ukoliko nema primjedbi ili dopuna
dnevnog reda, predsjedavajuci isti proglasava usvojenim.

Clanak 10.
Na sjednici nitko ne moze govoriti prije nego dobije rije¢ predsjedavajuceg.
Predsjedavajuci daje rije¢ po redu prijavljivanja.
Osoba koja sudjeluje u raspravi moze o istom pitanju govoriti viSe puta, ali samo uz odobrenje
predsjedavajuceg.
Predsjedavajuc¢i moze odluciti da se uskrati rije¢ sudioniku u raspravi, koji je ve¢ govorio o
istom pitanju.

Clanak 11.
Svaki sudionik u raspravi duzan je govoriti kratko i jasno. Predsjedavajuéi je duzan brinuti da
sudionika u raspravi nitko ne ometa za vrijeme njegova izlaganja.

Clanak 12.
Kada se na sjednici raspravlja o dokumentima ili o podacima koji se smatraju poslovnom ili
drugom tajnom, predsjedavajuci ¢e upozoriti nazo¢ne da su ih duzni ¢uvati kao tajnu, u skladu sa
Zakonom, Statutom ili drugim opéim aktom Skole.

Clanak 13.
Kada predsjedavajuéi potvrdi da nema vise sudionika u raspravi u odredenoj toc¢ci dnevnog reda,
zakljucit ¢e raspravu.



Clanak 14.

Clanu Nastavni¢kog vije¢a i Razrednog vijeca ili drugoj osobi koja sudjeluje u radu na sjednici,
ukoliko se ne pridrzavaju reda, ne postuju odredbe ovog Pravilnika ili narusavaju normalan rad sjednice,
mogu se izreéi sljede¢e mjere:

- opomena

- oduzimanje rijeci

- udaljenje sa sjednice.

Mjere: opomenu i oduzimanje rijeci izri¢e predsjedavajuci.

Clanak 15.

Mjeru udaljavanja sa sjednice izrice Nastavnicko vijeée odnosno Razredno vijeé¢e na prijedlog
predsjedavajuceg, osobi kojoj je ranije izreCena mjera opomene ili oduzimanje rijeci, ili na drugi na¢in
grubo ometa rad sjednice.

Osoba kojoj je izreCena mjera udaljenja sa sjednice duzna je odmah napustiti prostoriju u kojoj se
sjednica odrzava. Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izrecena.

2. ODGADANJE I PREKID SJEDNICE

Clanak 16.

Zakazana sjednica Nastavnickog vije¢a odnosno Razrednog vije¢a odgada se kada nastupe
okolnosti koje onemogucéavaju odrzavanje sjednice u zakazani dan i vrijeme.

Sjednica Nastavnickog vijeca odnosno Razrednog vijeca odgodit ¢e se i kada se prije njenog
otvaranja utvrdi da sjednici nije nazocan dovoljan broj ¢lanova Nastavnickog vije¢a odnosno Razrednog
vijeca.

Sjednicu tada odgada predsjedavajuéi.

Kada je sjednica odgodena, nazocni Clanovi obavjeStavaju se o vremenu odrZavanja nove
sjednice.

Clanak 17.

Sjednica Nastavni¢kog vijeca odnosno Razrednog vijec¢a prekida se:

- kada se u toku sjednice broj nazo¢nih ¢lanova smanji ispod propisanog broja za odrzavanje
sjednice,

- kada dode do tezeg narusavanja reda na sjednici.

Sjednica se moze prekinuti i za krace vrijeme radi odmora.

Sjednicu prekida predsjedavajuci.

3. ODLUCIVANJE NA SJEDNICI

Clanak 18.
Nastavnic¢ko vije¢e odnosno Razredno vijece moze pravovaljano raspravljati i odlucivati ako je
na sjednici nazo¢na najmanje polovica od ukupnog broja ¢lanova.
Nastavni¢ko vije¢e odnosno Razredno vije¢e odluke donosi natpolovicnom veéinom prisutnih
¢lanova.
Odluke Nastavnickog vije¢a odnosno Razrednog vijeca potpisuje i o njihovom provodenju brine
ravnatelj odnosno razrednik.

Clanak 19.
Prigodom donosenja odluke o zaduzenju pojedinih tijela ili radnika za izvrSavanje zadaca iz odluke
mora biti jasno tko treba izvrsiti zadacu, u kojem roku, te nadinu obavjeStavanja Nastavni¢kog vijeca
odnosno Razrednog vijeca o izvrSenju zadace.



Clanak 20.

Nastavnicko vije¢e odnosno Razredno vijece donosi odluke javnim glasovanjem ¢lanova, osim
ako Zakonom ili Statutom Skole nije drugacije odredeno, odnosno ako Nastavni¢ko vije¢e odnosno
Razredno vije¢e posebno odluci da se o pojedinom pitanju glasuje tajno.

Glasovanje se obavlja izjaSnjavanjem ,,za“ ili ,,protiv* prijedloga.

Clanovi glasuju tajno tako da na glasa¢kom listi¢u zaokruze redni broj ispred osobe ili prijedloga
za koji glasuju.

Pripremu i provedbu tajnog glasovanja provodi povjerenstvo koje za svaki pojedini slu¢aj imenuje
predsjedavajuci.

Clanak 21.
Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavaju¢i. Na temelju rezultata glasovanja predsjedavajuci
objavljuje da li je prijedlog prihvacen ili odbijen.

Clanak 22.
Nakon $to je iscrpljen dnevni red i sva pitanja predvidena dnevnim redom raspravljena,
predsjedavajuéi zakljucuje sjednicu.

III. PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA NASTAVNICKOG VIJECA I RAZREDNOG
VIJECA
Clanak 23.

Clan Nastavni¢kog vijeéa odnosno Razrednog vijeéa duzan je prisustvovati svakoj sjednici
Nastavnickog vije¢a odnosno Razrednog vijeca.

Clan Nastavni¢kog vije¢a odnosno Razrednog vije¢a moZe izostati sa sjednice samo iz
opravdanih razloga.

O opravdanosti izostanka odlucuje ravnatelj odnosno razrednik.

Clanak 24.
Vremensko vrednovanje sjednice Nastavnickog vijec¢a odnosno Razrednog vije¢a odredeno je
Godisnjim planom i programom rada i RjeSenjem o tjednom i godi$njem zaduzenju nastavnika.
Sjednice se odrzavaju u pravilu u vremenu nakon nastave.

Clanak 25.
Nastavni¢ko vijeée mora u slu¢aju odlaska ¢lana Skolskog odbora iz Skole, na njegovo mjesto
javnim glasovanjem izabrati i imenovati novog ¢lana.

Clanak 26.

Clan Nastavni¢kog vije¢a odnosno Razrednog vije¢a ima pravo na sjednici raspravljati o svim
pitanjima iz nadleznosti koja su na dnevnom redu sjednice, a iznimno drugim uz odobrenje
predsjedavajuceg.

Pitanja iz djelokruga rada i programa rada Nastavnickog vije¢a odnosno Razrednog vijeca
utvrdena su Statutom kole, Skolskim kurikulumom i Godi$njim planom i programom rada za svaku tekuéu
godinu.

IV. ZAPISNIK I ODLUKE NASTAVNICKOG VIJECA I RAZREDNOG VIJECA

Clanak 27.

O radu sjednica vodi se zapisnik.

Zapisnik vodi osoba koja je ¢lan Nastavnickog vije¢a odnosno Razrednog vijeca koja se
imenuje na sjednici za zapisnicara. Zapisnik se mora napisati u roku od 7 radnih dana od vremena
odrzavanja sjednice Nastavnickog vije¢a odnosno Razrednog vijeca.

Zapisnik se sastavlja na sjednici te se pohranjuje u pismohrani Skole.

Zapisnik sadrzi:

- redni broj sjednice,



- datum i mjesto odrzavanja sjednice,

- vrijeme pocetka sjednice,

- imena i prezimena nazo¢nih odnosno nenazo¢nih ¢lanova,

- imena i prezimena drugih osoba, koji su nazo¢ni na sjednici,

- predloZeni i usvojeni dnevni red,

- konstatiranje kakav je rezultat glasovanja o pojedinim prijedlozima,
- odluke i zakljucke donesene o pojedinim tockama dnevnog reda,

- vrijeme zakljuCivanja ili prekida sjednice.

Clanak 28.
Zapisnik sjednice Nastavnickog vije¢a odnosno Razrednog vijeca potpisuje zapisnicar i
predsjedavajudi.
Uz zapisnik se prilazu svi materijali prema tockama dnevnog reda sjednice.
Zapisnik sa svim prilozima cuva se u arhivi ustanove kao dokument trajne vrijednosti.
Zapisnik sjednice i svi prilozi smatraju se sluzbenom tajnom i mogu biti dostupni osobama izvan
Nastavnickog vijec¢a i ustanove samo ako to odobri ravnatel;j ili osoba koja ga zamjenjuje.

Clanak 29.
Ako je u zapisniku bilo Sto pogresno zapisano, dopusteno je precrtati, s tim da ostane vidljivo
§to je prvobitno bilo zapisano.
Ispravka ¢e se uCiniti izmedu redaka ili na kraju zapisnika.
Ispravku ¢e svojim potpisom ovjeriti predsjedavajuéi i zapisnicar.
Nije dopusteno da se zapisnik unisti.

V. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 30.
O pitanjima nacina rada Nastavnickog vijea odnosno Razrednog vije¢a koja nisu uredena
ovim Poslovnikom, Nastavnicko vije¢e odnosno Razredno vije¢e odlucit ¢e u svakom pojedinom
slucaju.

Clanak 31.
O primjeni ovog Poslovnika brine ravnatelj Skole.

Clanak 32.
Ovaj Poslovnik, na odgovaraju¢i na¢in primjenjuje se na rad drugih stru¢nih i kolegijalnih
tijela Skole.
Clanak 33.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

KLASA: 011-01/25-01/07
URBROJ: 2133-49-04-25-01
U Karlovcu, 23.12.2025. godine
PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA:

Elvira Mikulin, mag. educ. math.

Poslovnik o radu Nastavni¢kog i Razrednog vijeca objavljen je na oglasnoj ploc¢i Tehnicke Skole
Karlovac dana 23.12.2025. godine i stupa na snagu danom objave.

RAVNATELJ

Ivan Jankovié, prof.



	P O S L O V N I K
	o radu Nastavničkog i Razrednog vijeća
	I. TEMELJNE ODREDBE
	II. SJEDNICE NASTAVNIČKOG VIJEĆA I RAZREDNOG VIJEĆA
	III. PRAVA I DUŽNOSTI ČLANOVA NASTAVNIČKOG VIJEĆA I RAZREDNOG VIJEĆA
	IV. ZAPISNIK I ODLUKE NASTAVNIČKOG VIJEĆA I RAZREDNOG VIJEĆA
	V. ZAVRŠNE ODREDBE


